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UBND TiNH :DONG NAI 

SO NONG NGHl¢P VA PTNT 

S6:5({9/1KH-SNN 

CQNG HOA :xA HQI CHiJ NGHiA VI¥T NAM 

D(}c l~p - Tlf do - H~.mh phiic 

D6ng Nai, ngay .2J7 th!mg 12 nam 2017 

KEHO~CH 
Cai each himh chinh nam 2018 cua SO' Nong nghi~p va PTNT 

Thvc hi~n K~ ho~ch s6 12948/KH-UBND ngay 11/12/2017 cua UBND 

tinh v€ cai each hanh chinh tinh Dflng Nai nam 2018. S& Nong nghi~p va PTNT 

xay dvng K~ ho~ch cai each hanh chinh cua S& nam 2018 nhu sau: 

I. DfNH HUONG 

1. Dfnh hrr6'ng chung ,{1;~ 
Ti~p We thvc hi~n cai each hanh chinh theo hu6ng xay dvng n€n hanh chinh '~~~?~6NcT~ 

hi~n d~i, tr9ng tam la d§.y m~nh (rng d\mg cong ngh~ thong tin trong thvc hi~n thu \ * \ v:;;,, 
0 

w~~anh chinh va ~~ng c:r~ng ky ~u~t~ kY cu~g ?Aanh c,hinh, nang cao y thuc trach \\;!)),~~~~0 

nhtym trong thvc htyn nhtym V\1 cua cong chuc, vten chuc. '~ i:iC:r 

2. Dfnh hrr6'ng Cl}. th~ 

a) Thvc hi~n dfty du va c6 hi~u qua cac k~t lu~n, y ki~n chi d~o cua Trung 

uang, Tinh uy, HDND, UBND tinh v€ cong tac cai each each chinh. 

b) Ti~p We thl,fc hi~n cong khai minh b~ch trong ti~p nh~n va giai quy~t hfl 

sa thu tvc hanh chinh. 

c) Tang cuemg thl,fc hi~n djch V\1 cong t[\XC tuy~n muc d9 3 d€ giai quy~t thu 

tvc hanh chinh cho nguai dan, doanh nghi~p. 

d) Ti~p tvc sir dvng djch V\1 buu chinh cong ich trong ti~p nh~n, luan chuy€n 

va tra ket qua giai quy~t h6 sa thu we hanh chinh. 

e) Ph6i hqp thvc hi~n phuang thuc thanh to an phi, 1~ phi trong giai quy~t h6 

sa tf\Xc tuyen khi c6 chi d~o cua UBND tinh. 

f) Ti€p We (rng dvng cong ngh~ thong tin trong quan ly, di€u hanh, giai quy€t 

cong vi~c hang ngay, giai quy~t thu t\lC hanh chinh Va gui, nh~n Van ban di~n tlr. 

g) Ph6i hqp xay dvng ca sa dfr li~u v€ B9 thu tvc hanh chinh cua nganh khi 

c6 chi d~o cua clip tren. 

h) Cu cong chuc, vien chuc tham gia cac 16p dao t~o, b6i du5ng theo Ke 

ho~ch da xay dvng. 

II. NOI DUNG THUC HIEN . . . 
1. Cai each th~ ch~ hanh chinh 

a) Van ban Quy ph~m phap lu~t do nganh tham muu ban hanh dam bao kip 

thai, chfrt luQTig, dung s6 luQTig, trinh tv va thai gian quy djnh. 
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b) Tang cucmg n1 smlt van bfm Quy ph~m phap lu~t d~ kip thai ki~n nghi sfra 
d6i,b6 sung, thay th~, bai b6 nhfrng van bfm khong con phu hQ'P. 

2. Cai each thti tl}.c himh chinh 

a) Ki~m soat thu tvc hanh chinh 

- Thuang xuyen ra ~oat, c~p nh~t B() thu tvc ~anh chinh CI:THC) theo quy 
dinh cua Trung uong de de nghi UBND tinh cong bo kip thai, nham bao dam B9 
TTHC thu()c thfim quy~n giai quy~t cua Sa dung va d§.y du. 

- C~p nh~t kip thai B() TTHC len trang thong tin di~n tfr cua Sa, khi c6 sv 
thay d6i. 

- Thvc hi~n cong khai cac quy dinh ve thu tl)C hanh chinh t~i tfl) sa CO" quan 
va tren trang thong tin di~n tfr cua Sa. 

- Tang cuang trach nhi~m cua nguai dung d~u trong thvc hi~n nhi~m Vl) cai 
each hanh chinh nhAt Ia giai quy~t thu tvc hanh chinh. 

b) Thvc hi~n ca ch~ m()t cfra, ca ch~ m()t cfra lien thong. 

- TAt ca cac thu tl)C hanh chinh thu()c thftm quyen giai quy~t cua Sa d~u dugc 
ti~p nh~n, theo doi giai quy~t va tra k~t qua tren ph§.n mem m{)t Clia. (tru cac thu tl)C 
giai quy~t trong ngay khong phai ghi phi~u hyn). 

- Ty I~ h6 SO" giai quyet dung va tru6c h(;ln d(;lt tU 90% tra len. 

c) Hoan thi~n Trung Him hanh chinh cong. 

Tiep tl)C b6 tri nhan SlJ den lam vi~c t~i Trung tam hanh chinh cong tinh, d~ 
tiep nh~n va tra k~t qua 135 thu tl)C hanh chinh thu()c thftm quyen giai quy~t cua Sa. 

d) U ng dvng cong ngh~ thong tin trong thvc hi~n thu tvc hanh chinh 

- Tiep tl)c thvc hi~n cung cAp dich V\1 cong tf\l'c tuyen muc d() 3. 

- Ph6i hQ'P xay dvng CO" sa dfr li~u ve B() thu tl)C hanh chinh cua nganh. 

e) Tiep tvc ph6i hQ'P thvc hi~n t6ng dai cong cua tinh. 

f) Ti~p tl,lc thlJc hi~n ti~p nh~n h6 sa va tra k~t qua qua h~ th6ng buu chinh 
cong ich. 

3. Cai each t8 chfrc bi} may hanh chinh nha nmrc 

Ti~p tl,lc thvc hi~n Be an tinh gian bien che theo Nghi djnh s6 108/2014/NB
CP ngay 20/11/2014 giai do~n 2015-2021 theo phe duy~t cua UBND tinh. 

4. Xay dvng di}i ngii cong chfrc, vien chfrc 

a) Tiep tvc thvc hi~n ca cAu ng(;lch cong chuc, vi en chuc g~n v6i vi tri vi~c 
lam theo phe duy~t cua c~p c6 thftm quyen. 

b) Cu cong chuc, vi en chuc tham gia cac 16p b6i du5ng ve chuyen mon 
nghi~p V\1, d(;lo due cong V\1 ky nang giao tiep g~n v6i vi~c nang cao tinh chuyen 
nghi~p, trach nhi~m cong V\1, thai d() phl)c V\1 ngueri dan, doanh nghi~p, khi c6 
thong bao chieu sinh cua Sa N()i Vl) va cac CO" quan dao t~o khac. 

c) Thvc hi~n ki~m tra cong tac cai each hanh chinh t(;li 06 chi Cl)C tf\l'C thu()c 
c6 thvc hi~n B() thu tvc hanh chinh. 
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5. Cai each Uti chinh cong. 

Ti€p tvc duy tri va thvc hi~n t6t cac quy djnh cua Chinh phu v~ ch€ d9 tv 
chu, tv chiu trach nhi~m v~ t6 chuc b9 may, bien ch€ va kinh phi d6i v&i ca quan 

Sa va dan vi S\I nghi~p cong l~p trvc thu(>c. 

6. Hi~n d~i h6a n~n himh chinh nha nmrc 

a) Tang cucmg ung dvng cong ngh~ thong tin, C\1 th€ ph~n m~m ~.Office 

trong ho~t d(>ng cua ca quan Sa va cac dan vi trvc thu(>c Sa; de chi d~o, dieu hanh 

va XU ly cong vi~c, cling nhu giai quy€t thu 1\!C hanh chinh. 

- 100% van ban duqc gui - nh~n du&i d~ng di~n tU ( tru cac van ban quy djnh 

m~t, tai li~u d~c thu ). 

- 100% cong chuc, vi en chuc lam vi~c hanh chinh su dvng ph~n m~m quan ly 

van ban - di~u hanh cong vi~c d€ xu ly, giai quy€t cong vi~c. 

b) Ti€p tvc duy tri h~ th6ng quan ly ch~t luqng theo tieu chufrn ISO 9001: 

2008 d6i v&i cac thu tvc hanh chinh cua Sa. 

c) Ti€p tvc ap dvng chu kY s6 d6i v&i m9t s6 van ban thong thubng. 

d) Thvc hi~n cung c~p dich vv cong trvc tuy€n muc d9 3 d6i v&i nhung thu 

tvc da duqc Sa Thong tin va Truy~n thong c~u hinh. 

7. Cong tac chi d~o, di~u himh thl}'C hi~n cai each himh chinh ;~"'o;, 

a) Quan tri~t va t6 chuc thvc hi~n cac Van ban chi d~o cua Trung uang, Tinh~":<~;;\ 
uy va uy ban nhan dan tinh v~ cong tac cai each hanh chinh. JH1 f;p \-:;: \\ 

? , 
TPr.i:~r ~ n 

b) ?Xay dvng va to chuc thvc hi~n cac Ke ho~ch: Cai each hanh chinh naJ.11o~:,;'Y if 

2018; kiem tra cai each hanh chinh, kiem soat thu 1\!C hanh chinh; Ra soat van b~-~"~ 
quy ph~m phap lu~t... .:O:='-/ 

c) Thvc hi~n tuyen truy~n v~ cai each hanh chinh tren website cua Sa. 

d) T6 chuc ki€m tra theo K€ ho~ch vi~c thvc hi~n cai each hanh chinh; ti€p 

nh~n, giai quy€t h6 sa theo ca ch€ m9t cua, m9t cua lien thong hi~n d~i; thvc hi~n 

chuc trach cong V\1 cua cong chuc, vien chuc trong thvc hi~n thu we hanh chinh. 

III. KINH PHi THVC ID~N 

Giao phong T6 chuc can b9 ph6i hqp v&i Van phong Sa va phong K€ 

ho~ch- Tai chinh xay dvng dv toan kinh phi cho cong tac cai each hanh chinh theo 

quy djnh hi~n hanh. 

IV. NHI~M VV CV THE 

(Phi} ll}c ainh kern) 

v. TO CmJC THVC HI¥N 

1. Cac dO'n vi trrrc thuoc SO' tri~n khai thrrc hien cac nhiem vu sau: . . . . . . . 
- Can cu n9i dung K€, ho~~h nay xay dvng K€ ho~ch cai each hanh chinh 

nam 2018 phu hqp v&i thvc te va to chuc trien khai thvc hi~n t~i dan vj. 

, - Thvc hi~n cong tac tham muu van ban quy ph~m phap lu~t dung quY, trinh, 

so luqng va thai h~n quy dinh; ra soat thu tvc hanh chinh theo quy djnh cua cap tren 

va ra soat ki€n nghi c~p tren b6 sung nhfrng n9i dung con thi€u, sua d6i nhfrng b~t 
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c~p va bai bo nhUng n<)i dung thu t\lC khong c~n thi~t va hgp ly. Ra smit van bfm 
quy ph~m phap lu~t lien quan d~n ho~t d<)ng cua nganh, d?c bi~t la van ban quy 
phl;lm phap lu~t lien quan d~n cong tac cai each hanh chinh. 

- Thvc hi~n ch~ d<) bao cao d~y du, dung thai h~n va bao dam chfrt lu911g 
thong tin. 

2. Van phong so-
- Tham muu thvc hi~n cac nhi~m vv lien quan d~n thu tl,lc hanh chinh: Bon 

d6c cac dan vi trvc thu<)c S& ra soat, c~p nh~t nhung TTHC ban hanh m6i, sua d6i, 
thay th~, bai bo theo quy dinh cua Trung uang va theo k~t qua ra soat ki~n nghi cua 
cac dan vi d~ gui S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy~t dinh cong 
b6; Thvc hi~n ca ch~ m<)t cua, m<)t cua lien thong: Ti~p nh~n, luan chuy~n va tra 
k~t qua h6 sa TTHC. 

- Tham muu thvc hi~n cac cong vi~c lien quan d~n hi~n d~i h6a nen hanh 
chinh. Bang tai cac thong tin lien quan d~n cong tac cai each hanh chinh len 
Website cua S&. 

- Chu tri don d6c cac dan vi tham muu ban hanh van ban quy ph?m phap lu~t 
theo dung s6 lu911g, thai gian da dang kY. 

3. Phong T6 chrrc can b(} 

- C6 trach nhi~m tham muu Giam d6c S& tri~n khai thvc hi~n n<)i dung k~ 
ho?ch nay; huang d~n, don d6c, tham muu giai quy~t cac vu6ng m~c phat sinh 
trong qua trinh tri~n khai va t6ng hgp bao cao dinh k)r, d<)t xufit v€ k~t qua thvc 
hi~n gui S& N <)i Vl,l va UBND tinh dung thai gian quy dinh. 

- Chiu trach nhi~m chu tri t6 chuc thvc hi~n cac n<)i dung ve cai each t6 chuc 
b<) may. 

- Tham muu thvc hi~n cac n<)i dung ve xay d\fllg d<)i ngu can b<), cong chuc. 

4. Phong K~ ho~ch-Tai chinh 

Thvc hi~n cai each tai chinh cong; b6 tri, can d6i ngu6n kinh phi cho vi~c 
thvc hi~n cac n<)i dung cai each hanh chinh. 

Tren d~y la K~ ho~ch cai each hanh chinh nam 20 18 cua S& Nons nghi~p va 
PTNT, yeu cau Thu tru&ng cac dan vi, tru&ng cac phong thu<)c S& to chuc thvc 
hi~n.!.l 

.7 

No'i nh~n: 
- UBND tinh (bao cao ); 
- Sa N(>i vv(bao cao ); 
- Cac dan vi tn.rc thu(>c; 
- Cac phong: KHTC, TCCB, VPS; 
- Luu: VT.TCCB. ( u1) 
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Nhiem VI} chung 

I. Cai each th~ ch~ 

II. Cai each thu tl}c 
banh chfnh 

III. Cai each to 
chfrc b() may hanh 
chinh nha mr6'c 

IV.Xay dl}'ng d()i 
ngii cong chfrc, vien 
chfrc 

NHIEM VU CU THE THUC HIEN CAl eACH HANH CHiNH NAM 2018 
(Kern thea Ki hogch s6 I-;(~ 51 iKH-SNN ngay LO 112/2017 cita Sa Nang nghi?p va PTNT) 

Nhi~m VI} c\1 the San phftm 
Don vi chu tri Don vi ph6i 

hQP 

l.Tham muu ban hfmh ca.c van him Quyetdinh TI Nu&c s:;tch va VSMTNT, Van phong Sa, 
quy ph~m phap lu~t theo dung thai Chi C\IC Thuy san, Chi Cl)C cac don vi ttvc 

gian, s6 luqng da dang ky Thuy lQi thu()c 

2. Ra soat van ban Quy ph~m phap Baocao Van phong So· Cac don vi tn,rc 

lu~t thu()c, cac phong 
thu()c Sa 

1. Ti~p 1\IC thl)'c hi~n co· ch~ m(>t Baocao PhongTCCB Cac don vi ttvc 

cu·a, m(>t cu·a lien thOng hi~n d~i t~i thu()c 

ca quan Sa 

2. Ra soat, danh gia thl)'c tr~ng thu -Keho~h Van phOng Sa Cac don vi trl)'c 

tvc hanh chfnh thu(>c th~m quy~n -Baocao thu()c 

giai quy~t cua Sa, d~ xufit phuang 
an don gian h6a 
3. Ph6i hgp xay d\l·ng co· sa du· li~u Van biin Van phOng Sa Cac don vi trl)'c 

v~ B9 TTHC thu(>c th~m quy~n giai thu()c 

quy~t cua nganh 
Thl)'c hi~n De an tinh gian bien che Van ban Ph6ngTCCB Cac don vi trl)'c 

theo Nghi dinh 108/2014/ND-CP thu()c 

1. Xay d\fllg Ke ho~ch dao t~o, hoi K~ho~h Ph6ngTCCB 
Cac don vi trl)'c 

du5ng c6ng chuc, vien chuc thu(>c Sa 
2. Ctr c6ng ch(rc, vien chuc tham gia Cac don vi trl)'c 
cac l6]J t~p hufin, b6i dm5ng nghi~p Cac van ban, Bao cao Phong TCCB 

thu(>c Sa 
V\1, chfnh tri 

ThOi gian hofm 
tbanh 

Quy I, II, IV I 2017 

QuyiV 

Theo dinh ky bao 

cao CCHC #"::~ &/ 
I 

i (!) ' 

Nfun 201ff~u ; I o ~'p_ p 

~" ~Ci 
\., ~~ 
~(.II 

Theo chi d?o cua -
UBNDtinh 

Trong nam 2018 

Thang 9/2018 

Trongnam2018 
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3. Thvc hi~n ki~m tra cong tac cai 
PhOng TCCB, Van phong Cac chi c\lc each hfmh chinh t~i 06 chi eve trl,l·c Quy€t djnh, Bien ban Thang I 0120 18 

thu<)c c6 B<) TTHC. so· trl,l·c thu<)c 

Tiep tvc thv·c hi~n che d<) w chu, w Baocao Phong Ke ho~ch-Tai chinh Cac do·n vi trvc Theo ky bao cao 
chiu trach nhi~m v~ su· dvng bien thu<)c So· CCHC 
ch€ va kinh phi quan ly d6i v&i cac 

v. Cai each tai 
cu quan nha nu&c theo Nghi dinh s6 

chinh cong 
130/2005/ND-CP va thvc hi~n CO' 
ch€ W chu, W chiu trach nhi~m t~i 
cac dun vj Sl)' nghi~p COng l~p theo 
Nghi dinh sf> 16/2015/ND-CP cua 
Chinh phu. 
I. Thvc hi~n trao doi van ban hanh Bao cao VanphongSo So Thong tin va Trong nam 2018 
chinh du6·i d~ng di~n ttl· truy~n thong 

2. Tiep tvc thvc hi~n l'mg dl,lng cong Baocao VanphongSo So Thong tin va Thm'mg xuyen 

VI. Hi~n tfl].i h6a 
ngh~ thong tin trong ho{lt d<)ng di~u Truy~n thOng 
hanh cua cu quan So 

n~n hanh chinh nha 
3. Ti€p tl,lC ap dl,lng chfr ky sf> d6i Van ban VanphOngSo Thuong xuyen 

DU'O'C 

v&i nhfrng van ban thong thuo·ng 

4. Thl,l'C hi~n cung dp dich vv cong Baocao VanphOngSo Cac don vi trl)'c Theo ky bao cao 

trvc tuy€n mfrc d<) 3 thu<)c CCHC 

1. Ban hanh va trien khai thvc hi~n cac Ke ho~ch PhongTCCB Cac phOng, don Thang 1212017 
K€ho~ch: viTI Quy I /2018 
- K€ ho~ch cai each hanh chfnh nam 
2018; 

VII. Cong tac chi 
- K€ ho~ch ki~m tra CCHC nam 2018. 
2. Ban hanh va trien khai thl,l'C hi~n cac Ke ho~ch VanphongSo Cac phong, dun Quy 112018 dl.J.o di~u hanh 
K€ho~ch: viTI 
- K€ ho~ch kiem soat thtl tl,lc hanh chinh 
nam2017; 
- K€ ho~ch ra soat h~ th6ng h6a VB 
QPPL; 
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- Ke ho<;tch theo doi tinh hinh thi hanh 
phap lu~t; 
- Ke ho<;tch n't soat don gian h6a TIHC; 
- Ke ho<;tch ung dvng CNTI 

3. Bao cao ket qua thv·c hi~n: Baocao PhongTCCB CacphOng,don Theo quy djnh 
- Bao cao quy I; viTI 
- Bao cao 6 thang; I 

- Bao cao 9 thang; 
- Baocaonam. 

4. To chuc danh gia ket qua thiJC hi~n Baocao PhongTCCB CacphOng,don Thang 11/2018 
cai each hanh chinh theo B(> chi s6 cai vi trvc thu(>c So· 
each hiinh chinh 

:=:-· 
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