
UBND TINH DONG NAI 
SO NONG NGHlt:P VA PTNT 

S6:J-')1 /KH-SNN 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI:E:T NAM 
DQc l@.p - Tt}' do - H~nh phuc 

D6ng Nai, ngay ;1 f thang 01 nam 2017 

KEH04CH 
Cai each himh chinh nam 2017 ciia SO' Nong nghi~p va PTNT 

Thvc hi~n K~ holitch s6 12835/KH-UBND ngay 29/12/2016 cua UBND 
tinh D6ng Nai v€ cai each hanh chinh tinh D6ng Nai nam 2017; Sa Nong nghi~p 
va PTNT xay dvng K~ holitch cai each hanh chinh nam 2017 cua Sa nhu sau: 

I. DJNH HUONG 

1. Djnh hmrng chung 

Ti~p tvc dfiy mlitnh thvc hi~n cai each hanh chinh theo hu6ng xay dvng n€n 
hanh chinh hi~n dliti, tn,mg tam la ling dvng cong ngh~ thong tin trong holitt d<)ng 
qmln ly nha nu6c va thvc hi~n thu tvc hanh chinh. 

2. Djnh hrr61lg Cl} th~ 

a) Ph6i hqp thvc hi~n 8€ an thanh l~p B<) ph~n Ti~p nh~n va tra k~t qua cua 
tinh de ti~p nh~n, tra k~t qua giai quy~t thu tvc hanh chinh t~p trung. 

b) Ph6i hqp hoan thien h~ th6ng dich vv cong trvc tuy~n mlic d<) 3 de cung 
c~p cho nguai dan, doanh nghi~p. 

c) Ti~p tvc dfiy mlitnh ling dvng cong ngh~ thong tin trong quan ly van ban, 
di€u hanh, xu ly, trao d6i cong vi~c va giai quy~t h6 sa thu tvc hanh chinh. 

d) Ph6i hqp thvc hi~n danh gia mlic d<) hai long cua nguai dan, doanh nghi~p 
v€ thu tvc hanh chinh. 

II. NQI DUNG THV'C HI:E:N 

1. Cai each th~ ch~ hanh chinh 

a) Van ban Quy phlitm phap lu~t do nganh tham muu ban hanh dam bao kip 
thai, ch~t luqng, dung s6 luqng, trinh tv va thai gian quy dinh. 

b) Tang cuerng ra soat van ban QPPL nh~m kip thai phat hi~n, ki~n nghi sua 
d6i,b6 sung, thay th~, bai bo nhfrng van ban khong con phil hqp. 

c) Ra soat hoan thi~n cac quy dinh v€ t6 chlic va holitt d<)ng cua cac dan vi S\f 

nghi~p trvc thu<)c, dam bao khong ch6ng cheo, trung Hip chlic nang, nhi~m vv gifra 
cac dan vi. 

2. Cai each tho tvc hanh chinh 

a) Kiem so at thu tvc hanh chinh 



- Thuang xuyen ra ~mit, c~p nh~t B('> thll tvc ~anh chinh C\THC) theo quy 
dinh ella Trung ucmg de de nghi UBND tinh cong bo kip thai, nham bao dam B('> 
TTHC thu('>c th~m quy~n giai quy<h ella Sa dung va dlly dll. 

- C~p nh~t kip thai B('> TTHC len trang than tin di~n tt.r ella Sa, khi c6 sv thay 
d6i. 

- Thvc hi~n cong khai cac qu~ dinh va k€t qua giai quy€t ve thll tvc hanh 
chinh t';li noi ti€p nh~n va giai quy€t h6 so va tren trang thong tin di~n tt.r ella Sa. 

- Tang cu<mg trach nhi~m ella nguai dung dllu trong thvc hi~n nhi~m vv 
ki€m soat va giai quy€t thll tvc hanh chinh. 

-Ty 1~ h6 SO' giai quy€t dung va tru6c h(;ln a tM ca cac thll tvc hanh chinh t(;li 
CO' quan Sa va cac dcm vi trvc thu('>c d(;lt tu 80% tra len. 

b) Bao dam sv hai long ella t6 chuc, ca nhan d6i v6i vi~c thvc hi~n TTHC 
ella nganh tu 75% tralen. 

c) Tang cu<mg thvc hi~n co ch€ m('>t ct.ra, co ch€ m('>t ct.ra lien thong hi~n d(;li. 

- Tfrt ca cac thll tvc hanh chinh duqc ti€p nh~n, giai quy€t tren phfrn mem m('>t 
cua t(;li B('> ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua ella tinh 

- Thvc hi~n cong khai dlly dll thong tin ve quy dinh thll tvc hanh chinh, qua 
trinh ti€p nh~n va k€t qua giai quy€t thll tvc hanh chinh t(;li B('> ph~n ti€p nh~n va tra 
k€t qua, tren phfrn mem m('>t cua. 

d) Ph6i hqp thvc hi~n De an tri€n khai thi di€m thanh l?p B('> ph?n Ti€p nh~n 
va tra k€t qua ella tinh d€ ti€p nh~n, tra k€t qua giai quyet thll tvc hanh chinh t~p 
trung. 

- Dua 129/132 thll tvc hanh chinh cfrp Sa thvc hi~n t';li B('> ph~n Tiep nh~n va 
tra k€t qua ella tinh. 

- B6 tri 0 1 nhan S\f Ia Truang ho~c Ph6 truang phong trvc ti€p tiep nh~n va tra 
h6 SO' cho t6 chuc, ca nhan t(;li B('> ph~n ti€p nh~n va tra ket qua tinh. 

- Chll d('>ng ra soat, hoan thi~n Quy che tiep nh~n va xu ly hf> so qua B('> ph~n 
tiep nh~n va tra k€t qua ella tinh. 

3. Cai each tA chrrc bQ may hanh chinh nha nmrc 

a) Tiep tvc ra soat vi tri, chuc nang, nhi~m Vl,l, quyen h(;ln, co cfru t6 chuc va 
bien ch€ ella Sa theo Thong tu lien tich s6 14/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngay 
25/3/2015, Thong tu 15/2015/TT-BNNPTNT ngay 26/3/2015 d€ tranh ch6ng cheo 
ve chuc nang, nhi~m Vl,l, quyen h(;ln; Nang cao trach nhi~m nguai dtrng dllu. 

b) Tiep tvc thvc hi~n De an tinh gian bien che theo Nghi dinh s6 
108/2014/ND-CP ngay 2011112014 giai do(;ln 2015-2021 theo phe duy~t ella UBND 
tinh. 

4. Xay d1}'ng d(}i ngfi can b(}, cong chll'c 

a) Tang cu<mg nang cao d(;lo due cong vv, tinh thfrn trach nhi~m ella cong 
chile, vien chuc. T~p trung thanh tra, ki€m tra trach nhi~m thvc hi~n cong vv ella 
cong chuc, vien chuc, nhfrt la d('>i ngfi cong chuc t';li B('> ph~n tiep nh~n, giai quyet 
thll tvc hanh chinh. 
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b) Ti~p tvc thvc hi~n ca cliu ng~ch cong chuc, vi en chuc g~n v6i vi tri vi~c 
lam theo phe duy~t cua clip c6 thllm quy€n. 

c) Cu cong chuc, vi en chuc tham gia cac 16p b6i du5ng v€ chuyen mon 
nghi~p V\1, d~o due cong vv ky nang giao ti~p g~n v6i vi~c nang cao tinh chuyen 
nghi~p, trach nhi~m cong vv, thai d9 phvc vv nguai dan, doanh nghi~p, khi c6 
thong bao chieu sinh cua Sa N<)i Vl,l va cac ca quan dao t~o khac. 

d) Thvc hi~n ki~m tra cong tac cai each hanh chinh t~i 06 chi Cl,lC tfl,l'C thu<)c 
c6 B9 TTHC. 

5. Cai each tili chinh cong. 

Ti~p tl,lc duy tri va ~hv,c hi~n t6t cac quy dinh, cua Chinh ph~ v€ ch~ d<) tl,l' 
chu, tv chiu trach nhi~m ve to chuc b9 may, bien che va kinh phi doi v6i ca quan 
Sa va dan vi Sl,l' nghi9p cong l~p theo Nghi d!nh s6 130/2005/ND-CP ngay 
17110/2005, Nghi dinh so 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015. 

6. Hien dai h6a n~n hanh chinh nha nu6'c . . 
a) Tang cuang trng dvng cong ngh~ thong tin, Cl,l th~ ,Phfrn m€m !.Office 

trong ho~t d<)ng cua ca quan Sa va cac dan vi tfl,l'c thu<)c Sa; de chi d~o, dieu hanh 
va xu ly cong vi~c. 

- 100% van ban duqc giri- nh~n du6i d~ng di~n tic (trir cac van ban quy dinh 
m~t, tai li~u d~c thu); 

- 100% cong chuc, vi en chuc (bao g6m lanh d~o dan vi, quan ly clip phong) su 
dvng phfrn m€m quan ly van ban - di€u hanh cong vi~c d~ xu ly, giai quy~t. 

b) Ti~p tvc duy tri h~ th6ng quan ly chlit luqng theo tieu chulln ISO 9001: 
2008 d6i v6i cac thu tvc hanh chinh cua Sa. 

c) Tri~n khai ap dvng chfr kY s6 theo chi d~o cua UBND tinh va huang ddn 
cua Sa Thong tin va Truy€n thong. 

d) Thvc hi~n cung clip dich vv cong tfl,l'c tuy~n muc d9 3 d6i v6i nhfrng thu 
tvc da duqc Sa Thong tin va Truy€n thong cliu hinh. 

7. Cong tac chi d~o, di~u himh thl}'C hi~n cai each hanh chinh 

a) Quan tri~t va t6 chuc thvc hi~n cac Van ban chi d~o cua Trung uang, Tinh 
uy va Uy ban nhan dan tinh v€ cong tac cai each hanh chinh. 

b) Xay dl,l'ng va t6 chuc thvc hi~n cac K~ ho~ch: K~ ho~ch cai each hanh 
chinh nam 2017; K~ ho~ch ki~m tra cai each hanh chinh; K~ ho~ch thong tin tuyen 
truy€n cai each hanh chinh nam 2017; K~ ho~ch ra soat, ki~m soat thu tvc hanh 
chinh. 

c) T6 chuc ki~m tra theo K~ ho~ch vi~c thvc hi~n cai each hanh chinh; thvc 
hi~n ti~p nh~n, giai quy~t h6 sa theo ca ch~ m<)t cua, m<)t cua lien thong hi~n d~i; 
thvc hi~n chuc trach cong vv cua cong chuc, vien chuc trong thvc hi~n TTHC 
nhftm chlin chinh ky lu~t, ky cuang hanh chinh va kip thai d€ xulit tuyen duang, 
khen thu6ng cong chuc, vien chuc c6 tinh thfrn t~n tl,ly phvc vv; xu ly nghiem cac 
truang hqp vi ph~m. 
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III. KINH PHi TIIVC HI:E:N 

Giao phong T6 chuc can b9 ph6i hqp v6i Van phong Sa va phong K~ 
hoc;tch- Tai chinh xay dl,l'ng dl! toan kinh phi cho cong tac c~U each hanh chinh theo 
quy dinh hi~n hanh, bfto dam cong tac cai each hanh chinh nha nu6c va cac quy 
dinh khac cua UBND tinh lien quan d~n cong tac cai each hanh chinh. 

IV. NHI:¢M V1) CV THE 

(Ph~;~ l~;~c tlfnh kern) 

V. GIAI PHAP TIIV'C HI:E:N 

a) Thu tru6ng ca quan tht,rc hi~n tnich nhi~m cua nguai dtmg d~u, t11Jc 
tiSp chi d~o, t6 chuc tht,rc hi~n nhi~m V\} cai each hanh chinh, nh~t la trong 
giai quySt thu t\}c hanh chinh, 11ng d\lng cong ngh~ thong tin trong chi d~o, 
diSu hanh, giai quySt cong vi~c. 

b) Chu tn;mg cong tac b6i du5ng chuyen mon, nghi~p V\J, d~o due, 
nang cao tinh th~n trach nhi~m, y thuc ph\lc V\1 nguai dan va doanh nghi~p, 
ch~p hanh kY lu~t, kY cuang cua d(>i ngii cong chuc, nh~t la cong chuc t~i B9 
ph~n m(>t c1ra. 

c) Thuang xuyen giam sat, don d6c, ki~m tra vi~c tht,rc hi~n t~i dan vj, 
d~ nang cao hi~U qua ho~t d(}ng va ch~t lugng ph\}C V\} nguai dan, doanh 
nghi~p. 

d) B6 tri kinh phi c~n thiSt va cac ngu6n lt,rc khac dam bao tht,rc hi~n c6 
hi~u qua nhi~m V\} cai each hanh chinh. 

VI. TO CHUC THV'C HI:E:N 

1. Thu trmmg cac dO'n vi trt}'C thu(}c SO' tri~n khai tht}'C hi~n cac nhi~m 
Vl} trQng tam sau: 

- Can Clr n<)i dung K~, hoc;t~h nay xay dl,l'ng K~ hoc;tch cai each hanh chinh 
nam 2017 phil hqp v6i thl,l'c te va to chuc trien khai tc;ti dan vi. 

- Thl,fc hi~n cong tac tham muu van ban quy phc;tm phap lu~t dung quy trinh, 
s6 luqng va thai hc;tn quy dinh; ra soat thu tvc hanh chinh theo guy dinh cua cap tren 
va ra soat ki~n nghi cap tren b6 sung nhfrng n<)i dung con thi~u, sua d6i nhfrng bat 
c~p va bai b6 nhfrng n<)i dung thu tvc khong c~n thi~t va hqp ly. Ra soat van ban 
quy phc;tm phap lu~t lien quan d~n hoc;tt d<)ng cua nganh, d~c bi~t la van ban quy 
phc;tm phaJ? lu~t lien quan d~n cong tac cai each hanh chinh; cong tac thong tin, 
tuyen truyen cai each hanh chinh ... 

- Thl,l'C hi~n ch~ d<) bao cao d~y du, dung thai hc;tn va bao dam chat luqng 
thong tin. 

2. Van phong SO' 

- Tham muu thl,l'c hi~n cac nhi~m vvlien quan d~n thu tvc hanh chinh. 

- Don d6c cac dan vi tfl,l'c thu<)c Sa ti~n hanh ra soat, c~p nh~t nhfrng TTHC 
ban hanh m6i, sua d6i, thay th~, bai b6 theo quy dinh cua Trung uang va theo k~t 
qua ra soat ki~n nghi cua cac dan vi d~ gui Sa Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh 
ban hanh quy~t dinh cong b6. 

4 



- Th\l'c hi~n ca ch~ m(>t ctra, m(>t cua lien thong: Ti~p nh~n va tra k~t qua giai 
quy~t TTHC t;;ti B(> ph~n m(>t cua. 

- Tham muu th\l'C hi~n cac cong vi~c lien quan d~n hi~n d;;ti h6a n€n hanh 
chinh. Dang Uti cac thong tin lien quan d~n cong tac cai each hanh chinh len 
Website cua S6. 

- Chu tri don d6c cac dan vi tham muu th\l'c hi~n van bfm quy ph;;tm phap lu~t 
theo dung s6 luQTig, thai gian da duqc Uy ban nhan dan tinh phe duy~t. 

3. Phimg TB chrrc can bQ 

- C6 trach nhi~m tham muu Giam d6c S6 tri€n khai th\l'C hi~n n(>i dung k~ 
ho;;tch nay; hu&ng dftn, don d6c, tham muu giai quy~t cac vu&ng m~c phat sinh 
trong qua trinh tri€n khai va t6ng hqp bao cao dinh ky, d(>t XU~t v€ k~t qua th\l'C 
hi~n gui S6 N(>i V\1 va UBND tinh dung thai gian quy dinh. 

- Chiu trach nhi~m chu tri t6 chuc th\l'c hi~n cac n(>i dung v€ cai each t6 chuc 
b(> may. 

- Xay d\l'ng k~ ho;;tch dao t;;to, b6i du5ng cong chuc, vi en chuc nam 2017, c6 
bao cao ket qua th\l'C hi~n dinh ky theo quy dinh cua S6 N(>i Vl,l. 

4. Phong K~ ho~ch-Tai chinh 

Th\l'C hi~n cai each tai chinh cong; b6 tri, can d6i ngu6n kinh phi cho vi~c 
th\l'C hi~n cac n(>i dung cai each hanh chinh. 

Tren d~y la K~ ho;;tch cai each hanh chinh nam 2017 cua S6 Non!S nghi~p va 
PTNT, yeu cau Thu tru&ng cac dan vi, tru&ng cac phong thu(>c S& to chuc thV"c 
hien./J . / 

Not nh~n: 
- UBND tinh (b{lO cao) 
- S6N9i V\1; 
- Cac don vi tr\TC thu9c; 
- Cac phong: KHTC, TCCB, VPS; 
- Luu: VT, TCC!!> ( C· 3) 
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Nhiem V1} chong 

I. Cai each th~ ch~ 

NHIEM VU CU THE THUC HIEN CAl eAcH HANH CHiNH NAM 2017 
(KemtheoKihoq;hs6 ;--}l51 iKH-SNN ngcy ,/<f /01/2017cil£l SaN6ngnghi?pvaPTNT) 

Nhi~m V1J ClJ the 

Tham muu ban hanh cac van 
ban quy ph<_tm phap lu~t theo 
dung thai gian, s6 lugng da duqc 
Uy ban nhan dan tinh phe duy~t 

1. Ti~p 1\lC thiJc hi~n ca ch~ m(lt 
ci'ra, m(lt ci'ra lien thong hi~n d<.ti 
t<.ti ca quan Sa 

San phftm 

Quyetdinh 

Baocao 

Don vi chu tri 

Chi C\}C Trong trQt va BVTV, 
Chi c\lc Thuy san, IT Nu6c 
S<.tCh va VSMTNT, Chi C\}C 

Ki6mlam 

Vanphong sa 

Don vi phOi 
hQ'P 

van phong Sa, 
cac don vi tflJC 

thu(>c 

Cac don vi tfiJc 
thu(>c 

ThOi gian hoan 
thanh 

Quy I, II, IIV 20 17 

Theo quy dinh, 
dinh ky bao cao 

CCHC 

- Ke hO<.teh VanphongSa 
- Baocao 

Cac don vi tfiJc 
thu(>c 

Nam20I7 n. Cai each tho tl}C I 2·, Ra SO<l~, danh, gia thiJC tr<_tpg 
hanh chinh thu t\}c hanh chmh thu(lc tham 

quyen giai quy~t cua Sa, d~ xuAt 
1 

~~----

III. Cai each to 
chrrc b(} may 

IV. Xay dl}'ng d(}i 
ngii can b(}, cong 
chrrc 

phuang an dan giftn h6a ~;~!> -e_L-!f-
3. Phoi h<JJ? thiJc hi~n De an trien Van ban Van phong Sa cac don vi 1r\fc Theo chi d<_to cllafri/, _ S d 
khai thi diem thanh l~p B9 ph~n thu(>c UBND tinh {(2{, NO NG NC 
Ti~p nh~n va tra k~t qua cua tinh H u v A PH AT 
Ra soat yi t~i, chuc nang, nhi~m Quyetdinh CacBanQLrimgphongh9 PhongTochuc Trongnam2017\~i\N{lNG 
V\}, CO" cau to ch(rc cac don vi SIJ can bQ ~k\: ~~--
nghi~p triJC thu(lc 1 ~ 
1. Xay diJflg Ke ho<_tch dao t<_to, 
b6i du6ng can b(l, cong chuc, 
vien chuc 
2. Ci'r cong chuc, vien chuc tham 
gia cac lap ~P huAn, b6i du6ng 
nghi~p V\1, chinh tri 

3. ThiJC hi~n ki6m tra cong tac 
cai each hanh chinh t<_ti 06 chi 
C\lC triJC thu(lc c6 B9 TTHC. 

K~hO<.teh 

Cac van bcin, Bao cao 

Van bcin, Bao cao 

Phong T6 chuc can bQ 

Phong T6 chuc can b9 

Phong T6 chuc can b(l, 
Van phOng Sa 

Cac dan vi triJc 
thu(lc S<'r 

Cac dan vi triJc 
thu(lc S<'r 

Cac chi c1,1c 
triJC thu(lc 

Thang 9/2017 

Theo TB cua Sa 
N9i V\1 va cac ca 

quan dao t<_to khac 

Thang I 0/20 17 

V. Cai each 
chinh cong 

tai I I. Tiep t\}C thiJC hi~n che d9 1\f 
chu, 1\f chiu trach nhi~m v~ si'r 

Baocao Phong Ke ho<.tch-Tai chinh Cac dan vi triJc 
thu(lc S<'r 

Theo quy dinh 
dinh ky bao cao 
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dt,mg bien che va kinh phi quan CCHC 
ly d6i v6i cac ccr quan nha nuac 
thea Nghj djnh s6 130/2005/ND-
CP va thi!C hi~n CCY ch~ tl! chU, w 
chju tnich nhi~m t~i cac dan vi 
SIJ nghi~p cong I?p thea Nghj 
djnh so 16/20 15/ND-CP cua 
Chinh phu. 
2. Bo tri kinh phi cha thi!C hi~n Baacaa Phong Ke ha~ch-Tai chinh Cac dan vi c6 Trang nam 2017 
cac n(li dung v~ cai each hanh lien quan 
chinh nam 2017 

1. ThiJC hi~n traa doi van ban Baa caa Van phong sa Sa Thong tin va Thea thang ( quy 
hanh chinh du6i d?ng di~n til truy~n thong djnh baa caa djnh 

k)') 

2. Tiep tvc trien khai (rng dvng Baacaa Van phong Sa Sa Thong tin va Thubng xuyen 
cong ngh~ thong tin trong ha~t Truy~n thong 

VI. Hi~n d~i hoa d(lng di~u hanh cua CCY quan Sa 
n~n h~mh chinh nha 3. Tri~n khai ap dvng chfr ky s6 

Van ban Van phong sa UBND tinh, Sa Thea chi d?a cl'ta 

nmrc thea chi d?a cua UBND tinh va 
Thong tin UBNDtinh 

huang dfrn cua Sa Thong tin va 
Truy~n thong 

Truy~n thong 

4. Th1Jc hi~n cung cfrp djch vv 
Baacao Van phong sa Cac dan vj tn.rc Trang nam 2017 

cong triJC tuy~n ffilrC dQ 3 
thu(lc 

1. Ban hanh va trien khai thi!C hi~n Ke h~h PhOng To chuc can bQ Cac phong, don Quy V2017 
cacK~h~h: vjTT 
- K~ h~ch cai each hanh chinh nam 

VII. Cong tac chi 2017; 
d~o di~u hanh - K~ h~h thong tin tuyen truy~n 

CCHC nam 2017. 
- K~ h~ch ki~m tra CCHC nam 
2017. 
2. Ban hanh va trien khai thi!C hi~n Ke h~h Van phong Sa Cac phong, dan QuyV2017 
cacK~h~h: vjTT 
- K~ ha?Ch ki~m soat thu tvc hanh 

-~ -- - --
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chinh nam 20 17; 
- K€ ho~ch ra soat h~ th6ng h6a VB 
QPPL; 
- K€ ho~ch theo doi tinh hinh thi 

I 

hanh phap lu?t; 
- K€ ho~h ra sOOt dan gian h6a I 

TTHC; 
- K€ h~h (rng dl,ll1g CNIT 

I 

3. Bao cao ket qua thvc hi~n: Baocio Phong To chuc can b9 Cac phong, dan Tnr6c ngay 02 thang 
- Bao cao quy I; viTI cu&i ctmg ella m6i 
- Bao cao 6 thang; quy 
- Bao cao 9 thang; 
- Baocaonam. 

4. To chuc danh gia ket qua thlJc Baocao Phong To chuc can b9 Cac phong, dan Thang II/2017 
hi~n cai each hanh chinh theo B9 chi vi nvc thu<)c Sa 
s6 cai each hanh chinh 
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